贵阳市矿产品数字化交易平台
操作手册

一、操作流程
1.平台网址https://www.gykcjypt.com。
2.用户注册：用户带齐相关资料到贵阳市矿产品数字化交易平台管理单位办理注册——资料填写——等待审核——审核通过——签订协议——注册成功
2.用户注册所需资料信息：
（1）企业名
（2）联系人
（3）法定代表人
（4）注册资本
（5）企业注册地址
（6）公司简介
（7）经营范围
（8）统一社会信用代码
（9）营业执照扫描件
（10）主营分类
提示：用户要确保提供的注册资料真实、准确、完整、合法有效，用户注册资料如有变动的，应及时更新其注册资料。如果用户提供的注册资料不合法、不真实、不准确、不详尽的，用户需承担因此引起的相应责任及后果，并且本平台保留终止用户使用本平台各项服务的权利。
二、撮合交易操作范例
（一）操作流程图
             [image: 20240718113312]
（二）操作范例
1.商家登录平台后，在界面右上角进入个人中心
[image: ][image: ]
2.按照实际情况，发布商品或需求，此处以发布商品为例
[image: ]
3.点击商品发布
[image: ]
4.按照要求填写商品单价、数量、品位等基本信息并确认发布。（提示：用户自行承担发布内容的责任，要确保发布信息真实真确，并对其在本平台上发布的信息负全部责任）
[image: ]
5.商品信息经平台审核通过后，在平台首页及交易频道展示
[image: ]
6.买家浏览到相关商品后，可点击进入查看商品详情，并根据实际需求，选择意向下单
[image: ]
7.填写意向下单信息
[image: ]
8.卖家可收到买家的意向订单并进行沟通
[image: fbf7ce89f6e7d32f1270e5b89f7ed9a]
[image: 8cff7eca0ec89a927f866b2f96ae4eb]
9.买卖双方就商品情况达成一致意见后，卖方确认订单，平台开展撮合交易，买卖双方进入交易环节
10.买卖双方在平台方的见证下线下签订交易合同，由平台方通过后台将合同扫描件上传系统
[image: e8c11d8a3253551ba7fca70c7af4314]
11.买卖双方可在个人中心查看合同
[image: ]
12.买家完成货款支付
[image: ]
11.卖方发货，买卖双方完成货物交割，交易结束。





三、竞价交易操作范例
（一）操作流程图
       [image: 2e8dff4dd91bd122108f6aa73a32afc]
（二）操作范例
1.卖家登录个人中心，选择发布竞价商品
[image: ]
2.填写竞价商品信息，包括单价、数量、品位、竞价报名时间、竞价截至时间等基本信息（提示：用户自行承担发布内容的责任，要确保发布信息真实真确，并对其在本平台上发布的信息负全部责任）
[image: ]
3.商品信息经平台审核通过后，在平台首页及交易频道展示，并显示竞价状态（预告中、报名中、已完成等）
[image: ]
4.买家浏览到相关商品后，可点击进入查看商品详情，并根据实际需求，参与竞价报名
[image: 61c387f09a5147e2b1bddcd68bc06af]
5.有两家及以上买家参与竞价报名，则竞价可以开展，买卖双方进入个人中心缴纳保证金，若一家及以下买家参与竞价报名，则竞价不能开展。
[image: ]

6.买卖双方可在个人中心查看竞拍/竞卖商品进度情况
[image: ]
7.竞价时间开始后，买方在个人中心参与报价，界面会实时更新商品最高出价及全部出价记录
[image: 3b115c27a8eef186bdfc6924bdff4fc]
8.竞价时间截止，价高者竞拍成功，平台进行竞拍结果公示并出具成交通知书，未中标用户平台将退回保证金。
9.中标方与卖方在平台方的见证下线下签订交易合同，由平台方通过后台将合同扫描件上传系统，买卖双方可在个人中心查看合同扫描件
[image: ]
10.买家完成货款支付
[image: ]
11.卖方发货，买卖双方完成货物交割，平台退回双方保证金并结算服务费，交易结束。


[bookmark: _GoBack]欢迎您使用贵阳市矿产品数字化交易平台，您遇到任何疑问，均可以致电咨询，咨询电话：(0851) 88306219 、(0851) 88359006。
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